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e INTRODUCCIO

Per poder presentar un projecte educatiu a la Convocatoria EduCaixa, cal accedir a la
plataforma de la Fundacié "la Caixa” (https://convocatorias.fundacionlacaixa.org/) i crear un

perfil de docent.

En els apartats segilients d’aquest manual es detalla el procediment per dur a terme aquestes

accions. Un cop acabats aquests tramits ja es pot presentar el projecte o projectes dissenyats.

e REGISTRE DEL DOCENT

Es important tenir en compte que, en aquesta edicio, el o la Docent és qui ha de presentar el
projecte, per la qual cosa s'haura d'accedir amb un perfil com a tal. Si ja s’ha presentat a una
convocatoria de The Challenge o de Lideratge, ja esta registrat com a docent i pot accedir a

fer la sol-licitud a la convocatoria EduCaixa de manera directa.

Si és la primera vegada que es presenta a una convocatoria de la Fundacié "la Caixa”, ha
d’accedir a l'aplicacié de convocatories (convocatorias.fundacionlacaixa.org), seleccionar
I'idioma que vulgui fent clic sobre la icona @ que es troba a l'angle superior dret de la pantalla

i clicar sobre el botd «Registre» per obtenir les claus d’accés a I'aplicacio.

:K Fundacié "la Caixa” | [© catala (Catatan) -] |

Sistema d'ajuts de la Fundacio 'la Caixa'

Benvingut/da a la plataforma de la Fundacio "la Caixa" per a la presentacic i
avaluacio de propostes. Podra trobar tota la informaci6 sobre les

convocatories de la Fundaci6 “la Caixa" a la nostra

Contacte
Si té cap problema mentre fa s de la nostra plataforma o té dubtes sobre els
Login nostres processos de convocatories, si us plau contacteu-nos a
Ha oblidat la seva contrasenya?

Conegui els nostres iNou en el sistema?

Avis legal i Condicions Registre
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https://convocatorias.fundacionlacaixa.org/s_Login.jsp

:.K Fundacié "la Caixa”

En aguest moment |i apareixera la pantalla «Opcié de registre» i haura de fer clic a I'opciod

«Docent».

‘K Fundacié "la Caixa”

Opci6 de registre

Em vull reg\s(rarcom:
Gestor/a d'una entitat
Recercador/a o CSO

Music

Cal, a continuacid, acceptar la politica de privacitat.

Convocqtér a
EduCaixa

Politiques d'is del sistema

Trobara a continuacié els Termes i Condicions legals aplicables en el seu registre i s del sistema de Convocatories de Fundaci6 ‘la Caixa".

En prémer Acceptar confirmo que he llegit, entés i accepto el Tractament de dades Persones i les Condicions d'Us de |a plataforma.
Tractament de dades personals

Responsable del tractament:
Fundacié Bancaria Caixa d'Estalvis i Pensions de Barcelona, "la Caixa" (d'ara endavant, Fundacié Bancaria "la Caixa"), amb NIF G-58899998 i domicili
social a la plaga de Weyler, 3, 07001 Palma (llles Balears).

« Totes les dades propies o de tercers que ens proporciona en fer la solicitud de registre en aquest projecte o iniciativa

+ Totes les dades de contacte professional o corporatiu que ens proporcion per establir, gestionar i mantenir relacions professionals | contractuals amb
vosté o amb lentitat, organitzaci o empresa que vosté representa o a compte de la qual treballa o collabora
Les dades addicionals que ens proporciona durant la tramitaci6 | gestié de la seva sol licitud de registre, aixi com les relacionades amb altres processos
de tractament de dades descrits en aquest document, sempre que ens hagi donat el seu consentiment, o per al tractament de les quals estiguem daftra
manera autoritzats, de conformitat amb a legislaci6 vigent

Les dades personals que ens proporciona a través de xanxes socials o qualsevol afira aplicacié per gestionar la seva candidatura, sempre que ens hagi
donat el seu consentiment, o al tractament de les quals estiguem d'altra manera legitimats, de conformitat amb la normativa vigent. En concret, es
tractaran les seves dades personals disponibles a la xanca social 0 aplicaci6  les que es derivin de la interacci6 amb vosté a ravés d'aquestes. Aquestes
dades depenen dels seus propis ajustos de privacitat, el seu s de les xarxes socials 0 aplic:
aplicacio.

ions i la politica de privacitat daquesta xarxa social o

Vosté garanteix indicar només dades personals certes i actualitzades i, si escau, tenir el consentiment o la legitimacié legal per facilitar dades dels
alumnes que participaran en aquest projecte o iniciativa, que han estat degudament informats d'aquest tractament de dades personals.

Tractament amb fins de gestit
La Fundacié Bancaria "la Caixa” tractara les seves dades personals per gestionar la seva sol-licitud de registre i, en qualsevol cas, establir, gestionar i
mantenir relacions professionals amb vosté amb l'entitat, organitzacio o empresa que vosté representa o a compte de la qual treballa o col-labora, fet
que inclou, entre altres, els tractaments especifics segients:

+ Les dades exigides per compli les nostres obligacions derivades de la seva sollicitud de registre i de les relacions de col laboracid, professionals i/o
contractuals amb vosté o amb lentitat, organitzacié o empresa que vost representa o a compte de la qual treballa o collabora;
+ Lenviament, incloent-hi per mitjans electranics, dinformacié no publicitaria exigida per accedir o beneficiar-se de la candidatura;

 Lanalisii el tractament de la informacié obtinguda 2 partir de I ccid © de la seva interaccid amb la Fundacié Bancaria la Caixa”,

Informacié del Centre Educatiu

| o Recordeu gue aguest camp permet buscar el nom de lorganitzacis o la seva identificacid fiscal.
* Nom de l'entitat

Informacic del usuari

| o et e et el onivmiCsessonemte s sin mersien e nme wele cioal a1 ewteleso T I

* Preferéncia didioma de comunicacions
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Li apareixeran els camps que cal emplenar com a docent de la sol-licitud. Els precedits per un

asterisc (%) son obligatoris.

:K Fundaci6 "la Caixa”

Registre

Gracies per registrar-se al sistema Convocatories Fundacid “la Caixa’.

En breu hauria de rebre un correu electrénic amb un enllac d'activacid, on podra establir la contrasenya per accedir a sistema. Si no rep el correu electronic en els
segiients minuts o té algun problema amb el registre, poseu-vos en contacte amb |a seva Oficina de Programa

Un cop tancat el procés, rebra un correu on se l'informara que el registre com a «Docent» s’ha

completat. Revisi el correu electronic i premi I'enllag d’activacié per definir la contrasenya.

Convocatories Fundacio la Caixa
noreply@mail-smarts.fundacionlacaixa.org

Subject :Convocatories Fundacio6 “la Caixa” | Registre en Convocatories Fundacio “la
Caixa”

Benvolgut/da Prof./a

Ens complau informar-lo que la seva sol-licitud de registre ha estat completada. A continuacid trobareu
un enllag per activar el seu compte:

Enllag d'activacid

A l'utilitzar aquest enllag, se 1t demanara que estableixi la seva contrasenya. Aquesta ha de tenir un
minim de 8 caracters 1 ha d'incloure diferents tipus de caracters (lletres majiscules 1 minuscules,
nomeros 1 caracters especials).

Sité algun dubte, consulti les nostres politiques de privacitat i condicions dis.

Benvingut a Convocatories Fundacié "la Caixa”.

:K Fundacié "la Caixa”
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Quan premi 'enllag, li apareixera la pantalla segtent:

Activacié del compte

Contrasenyanova: | sesssesssssseens ®
Confirma contrasenya: | sssessssssssasee @
Politica @ La contrasenya ha de tenir com a minim 8 caracters

@ La contrasenya ha de tenir com a minim una lletra mindscula
@ La contrasenya ha de tenir com a minim una lletra majdscula
@ La contrasenya ha de tenir com a minim un nimero

@ La contrasenya ha de tenir com a minim un caracter especial

Un cop completada la contrasenya, en fer clic el botd «Enviar», entrarem a la Plataforma:

K Fundacié "la Caba®

Benvingut/da
» Panell
@w itucs am-m ;’:"":i"i""‘ gf'et'l'cn;uah

© aar0

Al mateix temps, rebrem un correu de l'activacié del compte:

Convocatories Fundacio la Caixa
noreply@mail-smarts.fundacionlacaixa.org

Subject :Convocatoéries Fundaci6 “la Caixa” | Notificacié d'actualitzacié de la
contrasenya

Benvolgut/da Prof.

L1 informem que s’ha realitzat un canvi de la contrasenya d’accés associada a aquest correu al sistema
de Convocatories Fundaci6 "la Caixa". Si vosté ha realitzat aquesta modificacid, pot ignorar aquest
correu.

Si vosté no ha modificat la contrasenya d’accés, si us plau contacti amb 1’administrador del sistema.
També pot actualitzar la seva contrasenya en qualsevol moment fent click sobre I'enllag He oblidat la
meva contrasenya en el portal d’inic1 del sistema.

Salutacions,

:K Fundacié "la Caixa”

Quan hagi introduit la contrasenya, el sistema el redirigira a la pantalla d’inici, on haura

d’indicar la seva adrega electronica i contrasenya.

Convocqtérz'a 5
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:K Fundacié "la Caixa”

b =)
Login
i Correu electronic

AP Contrasenya

Login

Conegui els nostres

Avis legal i Condicions Registre

Cookies

Ha oblidat |a seva contrasenya?

¢Nou en el sistema?

I ® catala (Catalan) v ‘

Sistema d'ajuts de la Fundacio ‘la Caixa’

Benvingut/da a la plataforma de la Fundaci6 “la Caixa" per a la presentaci6 i
avaluacié de propostes. Podra trobar tota la informacié sobre les

convocatories de la Fundacio “la Caixa" a la nostra
Contacte

Si té cap problema mentre fa Us de la nostra plataforma o té dubtes sobre els

nostres processos de convocatories, si us plau contacteu-nos a

En entrar a la plataforma haura d’accedir a «Convocatories obertes».

A continuacid, faci clic sobre el botd «Anar a la convocatoria», que es troba junt amb el de la

Convocatoria EduCaixa.

> Panell

sollicituds

Accions

Perfil d'usuari

O
o

Convocatories
obertes

[ Convocatories obertes

Convecatoria

Convocatcna FauCana

Uderatge PT 2024

Frograma 6e Obsenvacion entre Escuelas 2023

e (N

1902024 2299

21/01/2024 1500

3102023 1600

A la pantalla seglient es mostren els detalls de la convocatoria, com també els criteris

d’elegibilitat. Per comencar la sol-licitud, cal fer clic a «Iniciar sol-licitud».

% Fundacid la Caina®

Convocatoria EduCaixa

~ Detalls de la convocatoria

Destumenacio de
o

Data ol dela 01/02/7024 090X
commestaria

Daka limit per tramitar la 15032024 7359
sol it (3)

~ Criteris d'elegibilitat

Mimero de sol licituds que pot presentar cads entitat o wsuari

Convocqtérz'a
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DETALLS DE LA SOLLICITUD

A continuacié, s’accedeix a la primera de les quatre pestanyes que cal completar per poder

tramitar la sol-licitud: «Informacié de l'entitat i el projecte». Després d’'omplir els diferents

camps ha de prémer el botd «Continuar».

v Dades generals

INFORMACIO DE LENTITAT | EL PROJECTE  DOCUMENTACIO DE LA CONVOCATORIA

Nom de Ia convacataria: Convoeatoria EduCaiza

Namero de la sollicitud: AE24-00015

* Nom del projecte: b

55 carscrers restants
~ Informacié del o de la docent responsable del projecte

Nom del  de la docent i dos cognoms

Email

*Telafon

Tipus de document

Nimero de document

SEGUENT>

B Descartar sol licitud

Tingui en compte que
haura d'indicar si el seu
centre és un centre

d'alta complexitat o no,

indicant el motiu i el
percentatge total.
Recordi que el

percentatge no pot ser
inferior a lindicat en el

motiu.

* Es un centre d'alta complexitat?

ONo @Ssi

* Selecciona el motiu pel qual és d'alta complexitat.

El percentatge d'alumnat amb necessitats educatives especials és del 10% o superior.
[ El percentatge d'alumnat amb necessitats especifiques d'aprenentatge és del 15% o superior.

[ El percentatge de families en estat de vulnerabilitat economica és del 25% o superior.

* Percentatge d'alumnat del teu centre amb necessitats educatives especials (ACNEE)

El percentatge ha de ser igual o més gran que el 10%.

El formulari es desplega a través de les pestanyes seglients:

Informacid de I'entitat i el projecte

O

o Projecte

o Pressupost

o Acceptacio de participacio

o Documentacio de la convocatoria

Es recomana seguir 'ordre suggerit al llarg de tot el formulari completant els camps de cada

pestanya abans de passar a la seglient, pero es pot navegar entre pestanyes i seccions a través

dels menus superior i dret.

Convocqt&m'a
EduCaixa
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Per evitar perdre dades, es recomana 'accié «Desar esborrany» abans de sortir de I'aplicacio
i 'tis del botod «Validar» durant tot el procés per garantir que tota la informacié obligatoria s’ha

completat i que es pot fer la tramitacié abans de la data limit per a la presentacié de sol-licituds.

Pestanya d’informacié de I'entitat i el projecte

L’aplicatiu li demanara que indigui lidioma amb qué vol omplir la informacié de la sol-licitud.
Aqguest camp és independent de l'idioma d’Us de 'aplicatiu i permet associar la sol-licitud a un
avaluador adient. El nimero de sollicitud sera indicat com a AE25-XXXXX, seguit per cinc

numeros.

Pestanya del projecte

En aquest apartat haura d'omplir tota la informacio sobre el projecte plantejat i seleccionar
una sola «Guia o tematica principal», posteriorment podra marcar altres guies utilitzades

com a secundaries.

* Guia o tematica principal
Des de quina guia o tematica relacionada es treballa el projecte?

(O Metacognicié i aprenentatge autoregulat

(O Treballar amb les families per donar suport a 'aprenentatge de alumnat

(O Com millorar l'aprenentatge social i emocional a l'escola primaria

(O Millorar el comportament a les escoles

(O Ensenyar matematiques a Educacié Primaria i primer any d'Educacié Secundaria

(O Millorar les habilitats d'alfabetitzacio en infantil i primer cicle de primaria

* Guias o tematicas secundaries
Des de quines guies o tematiques relacionades es treballa el projecte? Heu de marcar minim 2 opcions.

[ Metacognicid i aprenentatge autoregulat

[ Treballar amb les families per donar suport a I'aprenentatge de |'alumnat

[J Com millorar I'aprenentatge social i emocional a l'escola primaria

O Millorar el comportament a les escoles

[ Ensenyar matematiques a Educacio Primaria i primer any d'Educacio Secundaria

[ Millorar les habilitats d'alfabetitzacio en infantil i primer cicle de primaria

En l'apartat «Relacié amb el projecte», se li demanara marcar uns objectius i numerar-los.
Aquesta guia numeérica dels objectius sera necessaria més endavant a I'hora de completar la
pestanya de Pressupost.

v Relacié amb el projecte

* Objectius, indicadors i eines de I

En aquest camp shan de formular els objectius a curt i mitja termini que es pretenen aconseguir amb el projecte. Shan de fer de 3 a 5 objectius que siguin concrets i clars, a més de visibles,
mesurables i observables, a part de la seva relaci amb les necessitats detectades. Els objectius hauran de numerar-se per referenciar-se després al pressupost.

Abrir tabla de objetivos, indicadores y herramientas de la evaluacién

Convocatoria 8 .
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Objectius, indicadors i eines de l'avaluacié

o En aquesta taula s'han de formular els objectius a curt i mitja termini que es
pretenen aconseguir amb el projecte. S'han de fer de 3 a 5 objectius que siguin
concrets i clars, a més de visibles, mesurables i cbservables, a part de la seva
relacio amb les necessitats detectades. Els objectius hauran de numerar-se per
referenciar-se després al pressupost. Exemple:

Ordre | Descripci6 objectiuo Indicadors Eines d'avaluacio

Participacio de les families en activitats |55 % de les families s'han implicat  |Actes on s'inclou el

d'aprenentatge realitzades al centre en |'activitat de lectura compartida |control d'assisténcia
Ordrede Descripcio objectiu (maxim 1000 Indicadors (maxim 1000 Eines d'avaluacio (maxim 1000
l'objectiu  caracters) caracters) caracters)

-+

ocea | ez |

En el camp «Fases del projecte», s’ha de fer clic sobre el boto + per crear una nova accié.
Pot prémer el botd «Desar esborrany» per garantir que no es perd informacié i un cop doni
per acabat el redactat de cada accid, ha de prémer el boté «Completar. Per sortir de la
pantalla cliqui la X.

Crear Activitat

* Accié > @
#
270 caracters restants
* Data dinici de la tasca
dd/mm/aaaa =]
* Data fi de la tasca
dd/mm/aaaa m

* Recursos

En el cas de ser persones, no incloure noms que les identifiquin: fer servir els acronims definits.

1000 caracters restants

B Desar storrany |  Completar

Si ha completat 'accid, li apareixera una marca verda al costat. Si li apareix una marca en
color negre, significa que 'accid no s’ha completat.

Convocatoria 9 E dUC aixa
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Quan hagi tancat les fases del projecte, se li creara un diagrama de Gantt de forma automatica.

Si després d’'omplir una taula vol visualitzar-la a la pantalla, cal prémer el boté «Desa

esborrany».

v Fases del projecte

Fases del projecte

Accié s s
test 24/01/2025 26/01/2025
Grafico Gantt Fases de proyecto
00:00 06:00 12:00 18:00 00:00
test

Contemplar les fases del projecte, incloent-hi les accions concretes a realitzar durant el curs i evidenciar-ne la viabilitat en relacié amb els recursos disponibles (personals, fisics o econdmics, entre d'altres)

P

% Recursos % Estat s

test Completat

06:00 12:00 18:00

Per tal que l'avaluacicé del projecte sigui anonima, ha de crear una taula on associi els noms

dels membres del seu equip amb els seus acronims. Aquest camp no és visible per 'equip

Membres de l'equip amb acronoms
o L'acronomim s'h uir concatenant les dues primeres lletres del nom amb les dues primeres lletres
del pi dues primeres lletres del segon cognom. Exemple: per a Manuel Gon 3
‘acronim seria MAGOGA
:‘:’:ﬁ;?""m (max 180 5 cronim (6 caract) Génere
Maria MASASO
Dona v x
Mario MASOSA
Home v x
75
[ 0esa |

L'acronim s’ha de construir
concatenant les dues primeres lletres
del nom amb les dues primeres lletres
del primer cognom i les dues primeres
lletres del segon cognom. Exemple: per
a Manuel Gonzalez Garcia 'acronim
seria MAGOGA.

Quan hagi introduit la informacio de cada taula, cal fer clic sobre el boto «Desa» i, a

continuacid, premi la X per tancar la pestanya.

Pestanya del pressupost

Import partides pressupostaries

st en coheréncia a les pel upa del projecte. Cal concretar cada partida

e la importancia. Les possibles partides a financar son:

matestals per & ls implementacic del projacte

(per exemple, per vistar sires centres que Je tinguin ewidéncies de milors en temes similars al proposat)

material bibllografics, viatges o di

El pressupost final, suma de les diverses partides, ha de ser de 8.000,00 exactes

Concepte (maxim 180 Justificacié (méxim 500 Nombre dobjectius (1,2, 3.)
Quantiat Coracters)

Es requisit que la suma de les
diferents partides del pressupost
sigui de 8.000 euros exactes. Si no
és aixi, el sistema no us permetra
tramitar la sollicitud. Recordeu
marcar els Objectius a qué dona
resposta cada concepte utilitzant

els codis numerics de [apartat

(- |
Convocatoria 10
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Pestanya d’acceptacioé de participacié

Haureu d'acceptar les bases de participacio a través de |'aplicatiu.

v Acceptacio de I'projecte

* Accepto les condicions segiients

[J Accepto asistir presencialment a totes les sessions formatives inicials del Programa.
[J Accepto assistir a les sessions on line.
[J Accepto assistir presencialment a les sessions formatives de tancament del Programa.

[J Acepto els drets d'imatges descrits a les bases de participacid.

e TRAMITACIO DE LA SOLLICITUD

Un cop completades les dades sol-licitades a cadascuna de les pestanyes:

o Faciclic sobre el boté «Desa esborrany» per no perdre la informacié.

AE24-00014

0 Lenviament ha fallat:

Es necessari marcar que ha llegit, entés i acceptat les bases per poder presentar una sol-licitud a aquesta convocatoria.
* El camp Idioma de la solicitud no pot estar buit.

El camp Resum del projecte no pot estar buit.

El camp Idioma del projecte no pot estar buit.

El camp Justificacié del projecte no pot estar buit.

£l camp Etapa educativa del prajecte no pat estar buit

£l camp Objectius na pot estar buit

El camp Guia o tematica no pot estar buit

El camp Relaci6 amb les guies no pot estar buit

El camp Evaluaci6 de limpacte no pot estar buit

Heu diespecificar els membres de l'equip.

o Cliqui sobre el botd «Validar» per saber quins camps falten per omplir o quins errors

cal corregir.

o Per veure la sollicitud completa, pot fer clic sobre 'opcidé «Resum de la sol-licitud».

o Un cop completat el formulari, és imprescindible clicar 'opcio «Tramitar sol-licitud»

perque la sol-licitud es registri en el sistema. Aixod s’ha de fer abans de les 18 hores (hora

peninsular) del darrer dia del termini de presentacio de sollicituds de la convocatoria.

& Resum de la sol-licitud

INFORMACIO DE LENTITAT | ELPROJECTE  PROJECTE  PRESSUPOS DOCUMENTACIO DE LA CONVOCATORIA

v Dades generals

Nom de la convocatéria: Convocatoria EduCaixa
Niimero de la sol licitud: AE24-00014
* Nom del projecte:  Prova
95 cardcters restants

O He llegit, entenc i accepto les bases de la convocatoria.
© Es necessan marcar que ha llegit, entés | acceptat les bases per poder presentar una sol-licitud 2 aquesta convocatoria.

* Idioma de la sol-licitud

B Guardar [e sorrany | 4 Validar

o Després d’haver-se tramitat la sol-licitud, rebra un correu electronic de confirmacié

amb un arxiu en format PDF que recull la informacié del projecte presentat.

Convocqtém'a 1
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o A partir daquest moment, comenga l'avaluacié del projecte i, en el termini establert a
les bases de la convocatoria, es comunicara a I'entitat la resolucio del procés (per
correu electronic i a través de I'aplicacio).

o Abans de la resolucio, als projectes preseleccionats (també a través de 'aplicacié i per
correu electronic) se’ls demanara la documentacié addicional que hauran de pujar a
laplicacié en un termini de set dies naturals des del moment en qué es rebi el
comunicat. Junt amb la notificacié d’haver sigut preseleccionats, els centres relboran un
petit manual per ajudar-los en el procés de presentacié de la documentacié que es

demana.

e PRESELECCIOIINVITACIO AL GESTOR DEL CENTRE

Es poden copiar textos de l'aplicacio Word a la majoria dels camps de text de l'aplicacié. Toti
aix0, és important comprovar que el format, les lletres i els simbols especials no shagin
convertit o perdut en els camps de text després de copiar-los | enganxar-los.

Un cop rebut aquest correu, on es notifica que per poder continuar amb el procés és obligatori
que convidi el director del col-legi (gestor del centre), haura de seguir els passos esmentats a
continuacid. Arribat el moment, rebreu un altre manual personalitzat sobre aquest proceés.

Asumto:  Convocatorias Fundacidn “la Caixa® | Notificacion del inicio de la Fase de Revisidn Legal. Proyectos preseleccionados
Apreciado/a Dr. Watts,

Le informames que el provecto AE24-00001 ESCUELAS REUNIDAS NUNCA SERAN VENCIDAS presentado por PRAT - CENTRE D'ESTUDIS
en |z convocatoriz Avuda a Escuelas 2024 ha zccedido a la Fase de Bevision Legal de dicha convocatonia.

Dlezde hoy hasta el 17/05/2024 pedré adjuntar la informacién v decumentacidn relativa a la Fase de Revizidn Legal (puede consultarla en el
formulario de revizion legal en el sistema o en las Bases de la convocatoria).

Para imicizr la revizion legal debera de acceder a la solicifud e invitar al gestor del centro educative. Una vez acepte la mvitacion debera ser el gestor
del centro educativo el que acceda al sistema v buscar la solicitud para poder avanzarla de estado v adjuntar la documentacién requerida en la
actividad de revizsion legal que se creard.

Para cualquier consulta, estamos a su disposicion en el comreo electrinico contactmail ES@mail com.
Reciba un cordial salude v muchas gracias.

Departamento de Educacion (EduCaixa)

:K Fundacion "la Caixa"

Pas 1: Invitacioé al gestor del centre

El docent principal haura d'accedir al portal i cercar les sol-licituds seleccionades. Dins
d'aquesta seccid trobareu la sol-licitud que ha estat preseleccionada:

Convocatoria 12 .
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Benvingut/da Eva
» Panell
g Sol-licituds Accions Convocatéries o Perfil d'usuari
= obertes fanY
Sol-licituds
En procés Enviat Descartat
Propostes en revisio Propostes sense éxil
Seleccionat
‘Convocatdria % Nom del projecte % Estat % Datade modificacié %
009@1 Convocatoria EduCaixa Adquisicio 20/12/202412:59

Un cop dins de la sol-licitud s'cbservara que el docent només hi pot convidar.

IMPORTANT: la persona a qui convidis ha de ser gestor del centre educatiu a qué pertany i

estar donat d'alta com a tal a la base de dades d'Educateca. Per fer-ho, hauras d'utilitzar el
modul d'invitacions que hi ha a la part esquerra de la sol-licitud:
AE28O0081 -
[
Ak :: _M ..:..:'. .‘ﬂ_r.:-.:-'ti:n_-_l:-ur-‘n- FRIESH R P 8 Tl O S R ST R b SRR R T R P YR @A B RS b SR
R .-
 [—

Prement a “Invitacions” hauras de prémer el botd “+” per poder afegir la informacié del

gestor del centre educatiu que convidaras:

Quan introdueixis les dades, hauras de prémer el boté “Convidar”:

Convocatoria 13
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- n it -
e o g P W AP HHE .

P P i e [ [

a Frm s e g Ve R

Després d'enviar la invitacié, en aguesta mateixa seccié podreu veure en quin estat esta la
invitacio (si esta enviada, acceptada o rebutjada). Si després d'enviar la invitacié voleu esborrar-
la o rebutjar-la (si la va enviar a una adreca incorrecta, per exemple) podra fer-ho a través de
botd “x™:

Pas 2: Acceptacio de la invitacié

Després de I'enviament de la invitacio, el gestor del centre haura rebut un mail similar al
seglent:

Estimado/da St. Pérez,

[Nos complace informarle que Dr. Watts, de PRAT - CENTRE D’ESTUDIS, le ha ofrecido unirse a una propuesta en la convocatoria Ayuda a Escuelas 2024, ESCUELAS REUNIDAS NUNCA SERAN VENCIDAS. Ha sido invitado a participar como Gestor del centro
educativo.

Ten en cusnta que este e un proceso de dos pasos:

« Primero: Aceptar o Rechazar la invitacidn y confirmar haber leido, entendido y zceptado las bases de participacién
« Segundo: Aceptar o Rechazar el tratamiento de sus datos. A continuacion, tendrd que completar sus datos personales.

Paso 1:
Para tener acoeso a los detalles de 1z propuesta, deberd acepter la ivitacién v las Bases de Participacion, accediendo el sistema Convocatorizs Fundacién "la Caixe” con el siguiente enlace:

https:dev.grants lacaixa org/ex/ex_invitation jsplang=14&token=2424vwOHCPnr] Uiviy%2FNLuT Vo N35%2 jv4F4%3D

Si va est registrado, asegirese de aceptar lz invitacién con lz misme direccién de correo electrénico, con lz que esté inscrito. De lo contrario, comuniquese con su docente parz que le vuelva & enviar la invitacién & la direccién de correo electrénico comecta.
Paso 2:

Despuss de aceptar 1z invitacién, verd el tratamiento de datos persenales. Seguid deberd realizar clic en €] botén Aceptar.

Como nueve usuario la plataforma le mostrard un formulario donde deberd completar los campos: idioma, tratemiento, nombre completo, dni, correo electrénico v género
Si ya estd registrado como Gestor d centro educativo de otras ediciones, este segundo pase no deberé realizar nada. En el paso anterior verd un mensaje de invitacién aceptada y que y2 fomma parte del Proyecto ESCUELAS REUNIDAS NUNCA SERAN VENCIDAS.
Si tiene algima pregunts sobre la propuesta, comunicate con Dr. Watts.

Mushas gracies,

Programa Ayudas a escuslas

Departamento de Educacién (EduCaixe)

ﬁ Fundacién "la Caixa"

El gestor del centre haura de seguir els passos indicats al mail. Aquest primer s'haura de
registrar al sistema (si no s'ha registrat préviament) i haura d'acreditar-se. Mentre no s'acrediti,
no podra continuar amb el procés de la sol-licitud.

Un cop acreditat al sistema, haura d'accedir al portal i anar a buscar el projecte a Panell >
Accions > Gestié de projectes > Sol-licituds preseleccionades:

Convocatoria 14 .
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Bienvenido/a José Pérez

2 Panel

Solll:itudes Mciunes gF’erﬂl de usuario

4

Aceptaciones de proyectos

0

Aceptacion de proyectos
Saoliciudes en las gue debe acepnar
la participacion ce |la entidad

Acciones

§® Gestion de proyectos

1 0 0

Solicitudes pre- Revisiones legales Solicitudes en fase de
seleccionadas Revmionas legales COmvenio
Soliciudes pre-seleccionadas Todas las solicitudes & la

preparacion y revision del convenio

Dins de les sollicituds preseleccionades cercara la que correspongui i polsara el boto “Obrir™

Solicitudes pre-seleccionadas

Tipo de . Numero de o N . L N N
solicitud " solicitud - P & Nombre proyecto + Estado *

Ayuda a Escuelas - ESCUELAS REUNIDAS NUNCA SERAN Pre-
@ 1 Ayuda aEscuelas AE24-00001 2024 Charlie Watts VENCIDAS seleccionado

| T

Oltima
modificacion

25/04/2024 19:00

Un cop dins podra consultar les dades de la sol-licitud i haura de prémer el botd

Revisio Legal™

“Comencar

B

Caor

==

En prémer el boté la sollicitud canviara a l'estat LGLO1-Pendent Revisid Legal i el

un email informant-lo d'inici del procés de revisié legal:
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Asunto: Convocatorias Fundacion "la Caixa” | Notificacion del inicio de la Fase de Revision Legal. Proyectos preseleccionados

Apreciado’a Dr. Watts,

Le informamos que el provecto AE24.00001 ESCUELAS REUNIDAS NUNCA SERAN VENCIDAS presentado por PRAT . CENTRE D'ESTUDIS en la convocatoria Ayuda a Escuelas 2024 ha zccedido 2 la Fase de Revision Legal de dicha convoeatona.
Deade hoy hasta el 170512024 podrs sdjuntar la informarién v documentacion relstiva a la Fase de Revizion Legal (puede consultarla en el formulario de revizicn legal en el sistema o en laz Bases de la convocatoria).

Para iniciar Ia revisidn legal deberd de acceder a la solicitud ¢ favitar al gestor del centro educativo. Una vez acepte la invitacidn deberd ser el gestor del centro educativo ¢l que acceda al sistema v buscar Ia solicitud para poder avanzarla de estado y adjuntar Iz documentacién
requerida en la sctividad de revisién legal que se creard.

Para cualquier consulta, estamos a tu disposicion en el cames electronico contactmail_ES @mail.com.
Reciba un cordial salude v muchas gracias.

Departamento de Educacién (EduCaixa)
¢ Fundacidn"la Caixa’

Per poder accedir a la revisié legal, el gestor accedira a portal i anira a la seccié Panell > Accions

> Revisions Legals:

Acciones

Revisiones legales

g o o

Mdmero de solicitud % Responsable + Asunto % Estado s

m 1 AE24-00001 José Perez AE24-00001 - Legal Review - José Pérez Borrador

Prement el boto “Obrir” accedira a l'activitat de revisié legal i haura d'emplenar-la abans de la

data limit indicada als correus electronics rebuts.

e TEXTOSIBOTONS

Edicio de textos

Es poden copiar textos de 'aplicacio Word a la majoria dels camps de text de 'aplicacio. Tot i
aix0, és important comprovar que el format, les lletres i els simbols especials no s'hagin
convertit o perdut en els camps de text després de copiar-los | enganxar-los.

Cada camp de text del formulari conté un compte regressiu de caracters (amb espais) que
delimiten el text maxim a utilitzar per descriure la informacié que s'esta sol-licitant.

350 caracters restants

Botons principals
A continuacid, es descriu el significat dels principals botons i icones que es troben a

laplicacié:

Pagina inici Anar a la pagina d’inici.

Convocatoria 16 .
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Seleccionar l'idioma: catala, anglés o espanyol.

Politica de privacitat: termes i condicions legals aplicables al
registre i I's de l'aplicacié de convocatories de la Fundacié

"la Caixa”.

Notificacions, on es reben avisos del sistema.

El meu compte: permet veure el perfil personal i el perfil de

I'entitat i canviar la contrasenya o tancar la sessio.

I@'b > D

Permet amagar instruccions que apareixen en el menu

lateral, a la dreta de la pantalla.

= SALTAA

Dades generals

MenU que permet anar a les diverses seccions de la
pestanya en qué es troba. Si vol amagar-lo, faci clic sobre la

icona de la llista.

Guardar borrador

A mesura que es va omplint el formulari, es fa imprescindible
desar l'esborrany per no perdre la informacié que s’ha

introduit.

Validar

Un cop acabat el procés per omplir tota la informacié
necessaria, aquesta opcid permet saber quins camps han
guedat sense omplir i s6n obligatoris, com també els que
presenten alguna errada de forma. Apareixeran en forma de

llista a la part superior de la pantalla.

Tramitar

Enviament de la sol-licitud perqué sigui avaluada.

Wl Descartar sol-licitud

IEI Descartar

En una finestra d’'informacio d’una llista (una activitat, per

exemple) o una taula, elimina I'element.
En una pestanya de la sol-licitud, elimina la sol-licitud
sencera.

¢ ENRERE  SEGUENT »

A la part inferior de la pantalla, aquests botons permeten

passar d’una pestanya a una altra.

Dins d’una finestra, permet ampliar-la a pantalla completa o
tancar-la. Si es tanca la finestra sense desar la informacio, la

informacid es perdra.

Obre

En els camps en qué la informacié es mostra en forma de
llista, obre la finestra corresponent a una de les seves

entrades.

[ Editar

Convocqtém'a
EduCaixa

Permet reobrir els camps del formulari i reescriure’ls, sempre

gue estiguin en estat «Esborrany» (abans de tramitar).
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Permet descarregar i imprimir el contingut de la sol-licitud.
S B T e Una vegada tramitada la sol-licitud, 'aplicacié envia
automaticament un correu electronic al gestor/a de centre

educatiu adjuntant-hi el projecte en un arxiu en format PDF.

Obrir taula Obrir la taula per completar-la.

Els camps i les seccions marcats amb un asterisc indiquen

que és obligatori completar la informacio sol-licitada.

Permet navegar entre diferents projectes i veure el quadre

) @ de referéncia.
Veure sol-licitud en pantalla dividida.
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